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คํานํา 

 ระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง อหท. เปนระบบที่เกิดข้ึนจากความรวมมือของกองบริการ

ยานพาหนะ และกลุมงานสารสนเทศ  จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงคใหหนวยงาน กฟผ. ที่มีการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 

สามารถบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงเพื่อสงใหสายงาน รวห. (อหท.) เปนผูรวบรวม ตามบันทึก ผวก. ที่ 1/2565 

เรื่อง มาตรการควบคุมการใชรถของ กฟผ. ขอ 4 ใหทุกหนวยงานรายงานผลการใชรถยนตและการใชเชื้อเพลิง สงใหฝาย

บริหารและจัดการทรัพยากรเปนรายไตรมาส เพ่ือใหฝายบริหารและจัดการทรัพยากรรายงานใหคณะกรรมการบริหาร กฟผ. 

ทราบปละครั้ง โดยระบบฯนี้ จะชวยใหสามารถบันทึกขอมูลไดอยางสะดวก และชวยใหเจาหนาที่สามารถจัดทําสรุปขอมูลได

อยางรวดเร็ว ทั้งนี้ การบันทึกขอมูลลงในระบบฯ ยังสามารถชวยลดปริมาณการใชกระดาษของหนวยงานลงไดอีกดวย  ระบบ

ฯที่พัฒนาขึ้นเปนระบบที่มีการทํางานในรูปแบบของ Web Application ทําใหสามารถใชงานแบบ On-line ไดทุกที่ที่มี 

Internet และเครือขายภายในของ กฟผ. (Intranet) 

ทั้งนี้ กลุมผูพัฒนาระบบฯ ไดจัดทําคูมือการใชระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง เพื่อใหผูปฏิบัติงานใช
ศึกษาข้ันตอนการใชงาน ระหวางการใชงานระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง ซึ่งตอไปนี้ในคูมือจะเรียกวา 
“ระบบฯ” 

หากมีขอสงสัยในการใชงาน กรุณาติดตอ กองบริการยานพาหนะ โทร.65289, 65243 
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1. พื้นฐานความตองการของระบบฯ 
 

ดานอุปกรณ (Hardware) 

อุปกรณที่ใชงานระบบฯ ตองมีเปนอยางนอยคือ  

เครื่องคอมพิวเตอร 

-  ตองมคีณุสมบัติตามความตองการเพ่ือใชงาน Web Browser เชน Internet Explorer, Google Chrome, 
Mozilla Firefox ได 

-  สามารถเชื่อมตอกับ Internet และระบบเครือขายภายในของ กฟผ. (Intranet) ได 

อุปกรณมือถือ, Tablet อ่ืน 

-  ตองมคีณุสมบัติตามความตองการเพ่ือใชงาน Web Browser เชน Internet Explorer, Google Chrome, 
Mozilla Firefox ได 

-  สามารถเชื่อมตอกับ Internet และระบบเครือขายภายในของ กฟผ. (Intranet) ได 

 

ดานโปรแกรม (Software) 

ระบบฯ นี้พัฒนาข้ึนในรูปแบบ Web Application ซึ่งตองทํางานผานทาง Web Browser โดย  
Web Browser ที่รองรับ มีดังนี้ 

-  Internet Explorer เวอรชัน่ 7 ขึ้นไป 

-  Mozilla Firefox  

-  Google Chrome  

-  Safari  

-  Opera ฯลฯ 
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2. การเขาใชงานระบบฯ 
 

ระบบฯ สามารถเขาใชงานไดผานทางเว็บบราวเซอร โดยระบุที่อยูของระบบฯ (URL) ดังนี ้

https://ecar.egat.co.th/fuel_usage/ 

2.1 การเขาใชงาน 

2.1.1) เปดเว็บบราวเซอร ที่มีติดตั้งอยูในเครื่องคอมพิวเตอร 

 

รูปที่ 1 : ไอคอนเว็บบราวเซอร 

เมื่อเปดเว็บบราวเซอรแลว ใหพิมพที่อยูหนา Webpage ระบบ ดังนี ้
https://ecar.egat.co.th/fuel_usage/  และกดปุม Enter 

2.1.2) เมื่อพิมพที่อยูระบบฯ ถูกตอง  จะเขาสูหนาแรกของระบบฯ เพ่ือความถูกตองสามารถตรวจสอบชื่อ “ระบบ
จัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง” ทางดานมุมบน 
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2.2 สวนประกอบของระบบฯ 

สวนประกอบของระบบฯ จะแบงออกเปน 3 สวนหลัก คือ 
1. แถบการเขาสูระบบ เปนพ้ืนที่สําหรับการเริ่มเขาระบบฯ 
2. ขอมูลบันทึกผูวาการ เปนขอมูลอางอิงในการบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 
3. ขอมูลการติดตอผูรับผิดชอบ เปนพ้ืนที่แสดงขอมูลการติดตอของผูรับผิดชอบระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

การเขาสูระบบ 

การติดตอ่

ผูร้บัผิดชอบระบบ 

บนัทกึ ผูว้า่การฯ 
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2.3 การ LOG IN เขาระบบฯ 

ผูขอใชฯ สามารถบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง ซึ่งตองทําการ Login เขาระบบฯ กอน โดยคลิกที่ปุม 

ดานมุมบนขวามือ (Error! Reference source not found.3 แถบการเขาสูระบบฯ) 

วิธี Login เขาสูระบบ  มีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเลือกปุม “เขาสูระบบ”   

2. พิมพหมายเลขประจําตัวพนักงานในชอง Username และพาสเวิรด (Password) เพ่ือตรวจสอบสิทธิ์การเขาใชงาน 
โดยใชเลขประจําตัว และ Password เดียวกับ E-mail 

 

3. คลิกเลือกปุม “เขาสูระบบ”   จะพบหนาตางแสดงขอมูลผูใชงาน หนวยงาน ชวงเวลา และ

สถานะการบันทึกขอมูลฯ ภายหลังจากการ Log in ดังรูป 
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กรณีที่ใสรหัสประจําตัว หรือ Password ผิดระบบฯ จะขึ้นขอความเตือน (Error! Reference source not 

found.6) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากผูบันทึกขอมลู สังกัดหนวยงานมากกวา 1 หนวยงาน ระบบจะแสดงหนาตางที่สามารถแกไขหนวยงานได ดังรูป 

 

ใหผูบันทึกเลือก “แกไขหนวยงาน”  เพ่ือเลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกขอมูล ดังรูป 
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คลิกเลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกขอมูล แลวคลิก “เลือก”  

 

4. คลิกเลือกปุม “บันทึกขอมูล”   จะพบหนาตางสําหรับบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง ดังรูป 
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  2.4 สวนประกอบของหนาตางบันทึกขอมูล 

 

 

1. ผูใชระบบ เปนพื้นที่สําหรับแสดงขอมูลผูใชงาน และหนวยงานที่กําลังใชงานระบบฯ 

2. ขอมูลหนวยงานและชวงเวลาที่จะบันทึกขอมูล เปนพ้ืนที่สําหรับแสดงขอมูลรายละเอียดการบันทึกขอมูลการใชรถยนต

และเชื้อเพลิงของหนวยงานใด และไตรมาสใด 

3. ชองกรอกขอมูล เปนพื้นที่สําหรับบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

ผูใชระบบ 

ขอมูลหนวยงานและชวงเวลาที่จะบันทกึขอมูล 

ชองกรอกขอมูล 
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3. การกรอกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 
 

การบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง คอื การกรอกขอมูลรายละเอียดการใชรถยนตและเชื้อเพลิงของแตละ 

หนวยงาน ภายหลังจากการเขาสูระบบฯ จะพบหนาตางระบบ (รูปที่ 8) โดยระบบฯจะทําการแสดงขอมูลรถยนตทั้งหมด 

ภายในหนวยงานข้ึนมาแสดงเพ่ือใหเลือกบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง หากเปนการบันทึกขอมูลครั้งแรกจะไมมี 

ขอมูลรถยนตขึ้นมาแสดง จะตองดําเนินการการเพ่ิมขอมูลรถยนตในหนวยงานกอนในครั้งแรก โดยในการบันทึกขอมูลการใช

รถยนต และเชื้อเพลิงในไตรมาสถัดไประบบฯ จะแสดงขอมูลรถยนตในหนวยงานที่เคยไดทาํการเพิ่มขอมูลจากไตรมาสที่กอน

หนามาแสดงโดยอัตโนมัติ 

 

สวนประกอบของหนาตางภายหลังจากการเขาระบบ 

 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9  10 
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ข้ันตอนการเพิ่มรถยนตในหนวยงาน 

 

สวนที่ 1 (ลําดับที่) ระบบฯจะเพ่ิมลําดับที่ตามจํานวนขอมูลที่กรอกโดยอัตโนมัติ 

 

สวนที่ 2 (เลขทะเบียนภายใน) เปนสวนที่ใหกรอกเลขภายในของรถยนตที่ตองการบันทึกขอมูล โดยเลือกรหัสรถใหตรงตาม 

ลักษณะของรถ ตามระเบียบ กฟผ. ที่ 366 จากนั้นกรอกเลขทะเบียนภายใน ทั้งนี้ หากกรอกขอมูลซ้ําระบบจะแจงเตือน 

ขอมูลซ้ํานั้น   

 

 

 

1 2 
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สวนที่ 3 (ประเภทรถ) เปนสวนที่ใหเลือกประเภทของรถยนตที่ตองการบันทึกขอมูล 

 

 

 

สวนที่ 4 (ทะเบียนรถ) เปนสวนที่ใหกรอกเลขทะเบียนของรถยนตที่ตองการบันทึกขอมูล และเลือกจังหวัดตามปายทะเบียน 

รถนั้น 

 

3 

4 
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สวนที่ 5 (จํานวนเชื้อเพลิงที่เติม) เปนสวนที่ใหกรอกจํานวนเชื้อเพลิงท่ีเติมในไตรมาสนั้นๆ และตองกรอกลงในชองให

ถูกตองตามประเภทของเชื้อเพลิงที่เตมิ 

 

 

 

สวนที่ 6 (ระยะทางท่ีใช) เปนสวนที่ใหกรอกจํานวนระยะทางท่ีมีการใชงานรถยนตในไตรมาสนั้นๆ 

 

 

 

5 

6 5 
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สวนที่ 7 (อัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง) ระบบฯจะทําการคํานวณใหโดยอัตโนมัติ จากขอมูลจํานวนเชื้อเพลิงที่เติม และ

ระยะทางที่ใช ตามที่ไดกรอกไวตามสวนที่ 5 และสวนท่ี 6 

 

 

 

สวนที่ 8 (UR) เปนสวนที่ใหกรอกจํานวนวันใชงานรวมของรถยนตในไตรมาสนั้นๆ โดยระบบจะคาํนวณเปน %  

โดยอตัโนมัติทั้งนี้ แตละไตรมาสมจีํานวนวันรวมไมเทากัน (ไตรมาส 1 = 90 วัน / ไตรมาส 2 = 91 วัน / ไตรมาส 3 = 92  

วัน / ไตรมาส 4 = 92 วัน) 

 

 

6 5 7 

8 
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สวนที่ 9 (การติดตั้ง GPS) เปนสวนที่ใหเลือกวารถยนตที่ทําการบันทึกขอมูล มีการติดตั้ง GPS หรือไม หากเลือกยังไมติดตั้ง 

ผูบันทึกขอมูลตองระบุเหตุผลการไมติดตั้ง ในกลองขอความดานลาง 

 

 

 

สวนที่ 10 (ดําเนินการ) เปนสวนที่ใหเลือกวาจะบันทึกขอมูล หรือจะยกเลิกการบันทึก 

 

 

  

9 

10 
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- หากเลือก “ยกเลิก” ระบบฯ จะไมทําการบันทึกขอมูลท่ีไดกรอกไปกอนหนา 

- หากเลือก “บันทึก”   ระบบฯจะทําการบันทึกการกรอกขอมูลของรถคันนั้น ดังรูป 

 

 

- หากทานกรอกขอมูลไมถูกตอง ทานสามารถทําการแกไขได โดยคลิกเลือกปุม “แกไข”  จากนั้น ทานจะ

สามารถกรอกขอมูลใหมไดอีกครั้ง ดังรูป 

 

 

- หากแกไขขอมูลถูกตองแลว ใหเลือก “บันทึก”  ระบบฯจะทําการบันทึกการแกไขขอมูลของรถคันนั้น 

หรือเลือก “ลบ”  เพ่ือทําการลบขอมูลรถยนตในแถวนั้นๆผูบันทึกขอมูลทําการบันทึกตามขั้นตอนขางตน จนครบ

ตามจํานวนรถทุกคันในหนวยงาน 
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4.การอัพโหลดขอมูลการใชรถยนตและเช้ือเพลิง 
 

หนวยงานที่ไดดําเนินการเพิ่มขอมลูรถยนตในระบบแลว การบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงในไตรมาสตอไปๆ 

สามารถอัพโหลดไฟลขอมูลแทนการบันทึกขอมูลเปนรายคันได โดยคลิกลือก “UPLOAD ขอมูล”  

ข้ันตอนการอัพโหลดขอมูล 

1. คลิกลือก “UPLOAD ขอมูล”  

2. ดาวโหลด Template สําหรบักรอกขอมูลเพ่ือใชในการโหลด 
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3. หนวยงานจะตองกรอกขอมูลลงในไฟล Template ใหครบถวน ประกอบดวย เลขทะเบียนภายใน จํานวน

เชื้อเพลิงที่เติม ระยะทางใชงาน (กม.) และจํานวนวันที่ใชงานจริง 

หมายเหตุ ระบบจะไมทําการกรอกขอมูลใหอัตโนมัติ ในกรณีดังนี้ 

- หากขอมูลที่ Upload มาไมถูกตอง และไมครบถวนในแตละรายการ  

- หากไมมีขอมูลรถยนต หรือไมอยูในสถานะที่สามารถบันทึกขอมูลได 

4. เมื่ออัพโหลดขอมูลใหตรวจสอบความถูกตองขอมูลในแตละคนั โดยหนวยงานจะตองกดปุม "บันทึก" ที่รถแตละ

คันอีกครั้ง 

 

5.การสงขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงเพื่อใหผูบังคับบัญชาทําการอนุมัติ 
 

เมื่อผูบันทึกขอมูลทําการบันทึกขอมูลครบถวนแลว สามารถคลิกเลือกปุม “สงรายงาน”  เพ่ือให 

ผูบังคบับัญชาตั้งแตระดับผูอํานวยการฝายขึ้นไปทําการอนุมัต ิทั้งนี้ เมื่อกดสงรายงานแลว จะไมสามารถปรับปรุงขอมลูได 
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6.การอนุมัติโดยผูบังคับบัญชา 
 

เมื่อผูบันทึกขอมูลทําการสงรายงานแลว ผูบังคบับัญชาของผูบันทึกขอมูลจะไดรับ E-Mail เพ่ือทําการอนุมัติ ดังรูป 

 

ใหผูบังคบับัญชาคลิก “เขาสูระบบฯ เพ่ืออนุมัติ” จากนั้นจะปรากฏหนาตาง ดังรูป 
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ผูบังคบับัญชาสามารถพิจารณาเลือกฟงกชั่น ดังนี้ 

1. คลิกเลือก “ดูรายงานการใชรถยนตและเชื้อเพลิง”  เพ่ือแสดงขอมลูทั้งหมด 

2. คลิกเลือก “อนุมัติ”  เพ่ือสงขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงของหนวยงานใหกับ ฝายบริหารและจัดการ

ทรัพยากร โดยระบบฯ จะแสดงหนาตางเพ่ือใหผูบังคับบัญชายืนยันการอนุมัติรายงานอีกครั้ง ดังรูป 
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ทั้งนี้ เมื่อผูบังคับบัญชาดําเนินการอนุมัติแลวเสร็จ ระบบฯ จะแสดงสรุปรายงานที่ถูกอนุมัติแลว ดังรูป 

 

3. คลิกเลือก “ไมอนุมัติ”  เพ่ือสงขอมูลกลับใหผูบันทึกขอมูลดเนินการแกไข โดยระบบฯ จะแสดง 

หนาตางเพ่ือใหผูบังคับบัญชายืนยันการไมอนุมัติรายงานอีกครั้ง ดังรูป 

 

4. เมื่อผูบังคับบัญชายืนยันการอนุมัติ/ไมอนุมัติ เรียบรอยแลว ระบบฯ จะจัดสง E-mail เพ่ือแจงผลการอนุมัติไปยังผู 

บันทึกขอมูล 
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และสถานการณดาํเนินการจะเปลี่ยนเปน “ดําเนินการเรียบรอย (3/3)” พรอม ลงชื่อผูอนุมัติในรายงาน 
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