
 
 

คูมือการใชงานระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนต 

และเชื้อเพลิง อหท. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 
 

คํานํา 

 ระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง อหท. เปนระบบที่เกิดข้ึนจากความรวมมือของกองบริการ

ยานพาหนะ และกลุมงานสารสนเทศ  จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงคใหหนวยงาน กฟผ. ที่มีการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 

สามารถบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงเพื่อสงใหสายงาน รวห. (อหท.) เปนผูรวบรวม ตามบันทึก ผวก. ที่ 1/2565 

เรื่อง มาตรการควบคุมการใชรถของ กฟผ. ขอ 4 ใหทุกหนวยงานรายงานผลการใชรถยนตและการใชเชื้อเพลิง สงใหฝาย

บริหารและจัดการทรัพยากรเปนรายไตรมาส เพ่ือใหฝายบริหารและจัดการทรัพยากรรายงานใหคณะกรรมการบริหาร กฟผ. 

ทราบปละครั้ง โดยระบบฯนี้ จะชวยใหสามารถบันทึกขอมูลไดอยางสะดวก และชวยใหเจาหนาที่สามารถจัดทําสรุปขอมูลได

อยางรวดเร็ว ทั้งนี้ การบันทึกขอมูลลงในระบบฯ ยังสามารถชวยลดปริมาณการใชกระดาษของหนวยงานลงไดอีกดวย  ระบบ

ฯที่พัฒนาขึ้นเปนระบบที่มีการทํางานในรูปแบบของ Web Application ทําใหสามารถใชงานแบบ On-line ไดทุกที่ที่มี 

Internet และเครือขายภายในของ กฟผ. (Intranet) 

ทั้งนี้ กลุมผูพัฒนาระบบฯ ไดจัดทําคูมือการใชระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง เพื่อใหผูปฏิบัติงานใช
ศึกษาข้ันตอนการใชงาน ระหวางการใชงานระบบจัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง ซึ่งตอไปนี้ในคูมือจะเรียกวา 
“ระบบฯ” 

หากมีขอสงสัยในการใชงาน กรุณาติดตอ กองบริการยานพาหนะ โทร.65289, 65243 
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1. พื้นฐานความตองการของระบบฯ 
 

ดานอุปกรณ (Hardware) 

อุปกรณที่ใชงานระบบฯ ตองมีเปนอยางนอยคือ  

เครื่องคอมพิวเตอร 

-  ตองมคีณุสมบัติตามความตองการเพ่ือใชงาน Web Browser เชน Internet Explorer, Google Chrome, 
Mozilla Firefox ได 

-  สามารถเชื่อมตอกับ Internet และระบบเครือขายภายในของ กฟผ. (Intranet) ได 

อุปกรณมือถือ, Tablet อ่ืน 

-  ตองมคีณุสมบัติตามความตองการเพ่ือใชงาน Web Browser เชน Internet Explorer, Google Chrome, 
Mozilla Firefox ได 

-  สามารถเชื่อมตอกับ Internet และระบบเครือขายภายในของ กฟผ. (Intranet) ได 

 

ดานโปรแกรม (Software) 

ระบบฯ นี้พัฒนาข้ึนในรูปแบบ Web Application ซึ่งตองทํางานผานทาง Web Browser โดย  
Web Browser ที่รองรับ มีดังนี้ 

-  Internet Explorer เวอรชัน่ 7 ขึ้นไป 

-  Mozilla Firefox  

-  Google Chrome  

-  Safari  

-  Opera ฯลฯ 
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2. การเขาใชงานระบบฯ 
 

ระบบฯ สามารถเขาใชงานไดผานทางเว็บบราวเซอร โดยระบุที่อยูของระบบฯ (URL) ดังนี ้

https://ecar.egat.co.th/fuel_usage/ 

2.1 การเขาใชงาน 

2.1.1) เปดเว็บบราวเซอร ที่มีติดตั้งอยูในเครื่องคอมพิวเตอร 

 

รูปที่ 1 : ไอคอนเว็บบราวเซอร 

เมื่อเปดเว็บบราวเซอรแลว ใหพิมพที่อยูหนา Webpage ระบบ ดังนี ้
https://ecar.egat.co.th/fuel_usage/  และกดปุม Enter 

2.1.2) เมื่อพิมพที่อยูระบบฯ ถูกตอง  จะเขาสูหนาแรกของระบบฯ เพ่ือความถูกตองสามารถตรวจสอบชื่อ “ระบบ
จัดเก็บขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง” ทางดานมุมบน 
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2.2 สวนประกอบของระบบฯ 

สวนประกอบของระบบฯ จะแบงออกเปน 3 สวนหลัก คือ 
1. แถบการเขาสูระบบ เปนพ้ืนที่สําหรับการเริ่มเขาระบบฯ 
2. ขอมูลบันทึกผูวาการ เปนขอมูลอางอิงในการบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 
3. ขอมูลการติดตอผูรับผิดชอบ เปนพ้ืนที่แสดงขอมูลการติดตอของผูรับผิดชอบระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

การเขาสูระบบ 

การติดตอ่

ผูร้บัผิดชอบระบบ 

บนัทกึ ผูว้า่การฯ 
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2.3 การ LOG IN เขาระบบฯ 

ผูขอใชฯ สามารถบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง ซึ่งตองทําการ Login เขาระบบฯ กอน โดยคลิกที่ปุม 

ดานมุมบนขวามือ (Error! Reference source not found.3 แถบการเขาสูระบบฯ) 

วิธี Login เขาสูระบบ  มีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเลือกปุม “เขาสูระบบ”   

2. พิมพหมายเลขประจําตัวพนักงานในชอง Username และพาสเวิรด (Password) เพ่ือตรวจสอบสิทธิ์การเขาใชงาน 
โดยใชเลขประจําตัว และ Password เดียวกับ E-mail 

 

3. คลิกเลือกปุม “เขาสูระบบ”   จะพบหนาตางแสดงขอมูลผูใชงาน หนวยงาน ชวงเวลา และ

สถานะการบันทึกขอมูลฯ ภายหลังจากการ Log in ดังรูป 
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กรณีที่ใสรหัสประจําตัว หรือ Password ผิดระบบฯ จะขึ้นขอความเตือน (Error! Reference source not 

found.6) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากผูบันทึกขอมลู สังกัดหนวยงานมากกวา 1 หนวยงาน ระบบจะแสดงหนาตางที่สามารถแกไขหนวยงานได ดังรูป 

 

ใหผูบันทึกเลือก “แกไขหนวยงาน”  เพ่ือเลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 



 
 

6 

  

คลิกเลือกหนวยงานที่ตองการบันทึกขอมูล แลวคลิก “เลือก”  

 

4. คลิกเลือกปุม “บันทึกขอมูล”   จะพบหนาตางสําหรับบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง ดังรูป 
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  2.4 สวนประกอบของหนาตางบันทึกขอมูล 

 

 

1. ผูใชระบบ เปนพื้นที่สําหรับแสดงขอมูลผูใชงาน และหนวยงานที่กําลังใชงานระบบฯ 

2. ขอมูลหนวยงานและชวงเวลาที่จะบันทึกขอมูล เปนพ้ืนที่สําหรับแสดงขอมูลรายละเอียดการบันทึกขอมูลการใชรถยนต

และเชื้อเพลิงของหนวยงานใด และไตรมาสใด 

3. ชองกรอกขอมูล เปนพื้นที่สําหรับบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

ผูใชระบบ 

ขอมูลหนวยงานและชวงเวลาที่จะบันทกึขอมูล 

ชองกรอกขอมูล 
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3. การกรอกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง 
 

การบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง คอื การกรอกขอมูลรายละเอียดการใชรถยนตและเชื้อเพลิงของแตละ 

หนวยงาน ภายหลังจากการเขาสูระบบฯ จะพบหนาตางระบบ (รูปที่ 8) โดยระบบฯจะทําการแสดงขอมูลรถยนตทั้งหมด 

ภายในหนวยงานข้ึนมาแสดงเพ่ือใหเลือกบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิง หากเปนการบันทึกขอมูลครั้งแรกจะไมมี 

ขอมูลรถยนตขึ้นมาแสดง จะตองดําเนินการการเพ่ิมขอมูลรถยนตในหนวยงานกอนในครั้งแรก โดยในการบันทึกขอมูลการใช

รถยนต และเชื้อเพลิงในไตรมาสถัดไประบบฯ จะแสดงขอมูลรถยนตในหนวยงานที่เคยไดทาํการเพิ่มขอมูลจากไตรมาสที่กอน

หนามาแสดงโดยอัตโนมัติ 

 

สวนประกอบของหนาตางภายหลังจากการเขาระบบ 

 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9  10 
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ข้ันตอนการเพิ่มรถยนตในหนวยงาน 

 

สวนที่ 1 (ลําดับที่) ระบบฯจะเพ่ิมลําดับที่ตามจํานวนขอมูลที่กรอกโดยอัตโนมัติ 

 

สวนที่ 2 (เลขทะเบียนภายใน) เปนสวนที่ใหกรอกเลขภายในของรถยนตที่ตองการบันทึกขอมูล โดยเลือกรหัสรถใหตรงตาม 

ลักษณะของรถ ตามระเบียบ กฟผ. ที่ 366 จากนั้นกรอกเลขทะเบียนภายใน ทั้งนี้ หากกรอกขอมูลซ้ําระบบจะแจงเตือน 

ขอมูลซ้ํานั้น   

 

 

 

1 2 
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สวนที่ 3 (ประเภทรถ) เปนสวนที่ใหเลือกประเภทของรถยนตที่ตองการบันทึกขอมูล 

 

 

 

สวนที่ 4 (ทะเบียนรถ) เปนสวนที่ใหกรอกเลขทะเบียนของรถยนตที่ตองการบันทึกขอมูล และเลือกจังหวัดตามปายทะเบียน 

รถนั้น 

 

3 

4 
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สวนที่ 5 (จํานวนเชื้อเพลิงที่เติม) เปนสวนที่ใหกรอกจํานวนเชื้อเพลิงท่ีเติมในไตรมาสนั้นๆ และตองกรอกลงในชองให

ถูกตองตามประเภทของเชื้อเพลิงที่เตมิ 

 

 

 

สวนที่ 6 (ระยะทางท่ีใช) เปนสวนที่ใหกรอกจํานวนระยะทางท่ีมีการใชงานรถยนตในไตรมาสนั้นๆ 

 

 

 

5 

6 5 
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สวนที่ 7 (อัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง) ระบบฯจะทําการคํานวณใหโดยอัตโนมัติ จากขอมูลจํานวนเชื้อเพลิงที่เติม และ

ระยะทางที่ใช ตามที่ไดกรอกไวตามสวนที่ 5 และสวนท่ี 6 

 

 

 

สวนที่ 8 (UR) เปนสวนที่ใหกรอกจํานวนวันใชงานรวมของรถยนตในไตรมาสนั้นๆ โดยระบบจะคาํนวณเปน %  

โดยอตัโนมัติทั้งนี้ แตละไตรมาสมจีํานวนวันรวมไมเทากัน (ไตรมาส 1 = 90 วัน / ไตรมาส 2 = 91 วัน / ไตรมาส 3 = 92  

วัน / ไตรมาส 4 = 92 วัน) 

 

 

6 5 7 

8 
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สวนที่ 9 (การติดตั้ง GPS) เปนสวนที่ใหเลือกวารถยนตที่ทําการบันทึกขอมูล มีการติดตั้ง GPS หรือไม หากเลือกยังไมติดตั้ง 

ผูบันทึกขอมูลตองระบุเหตุผลการไมติดตั้ง ในกลองขอความดานลาง 

 

 

 

สวนที่ 10 (ดําเนินการ) เปนสวนที่ใหเลือกวาจะบันทึกขอมูล หรือจะยกเลิกการบันทึก 
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- หากเลือก “ยกเลิก” ระบบฯ จะไมทําการบันทึกขอมูลท่ีไดกรอกไปกอนหนา 

- หากเลือก “บันทึก”   ระบบฯจะทําการบันทึกการกรอกขอมูลของรถคันนั้น ดังรูป 

 

 

- หากทานกรอกขอมูลไมถูกตอง ทานสามารถทําการแกไขได โดยคลิกเลือกปุม “แกไข”  จากนั้น ทานจะ

สามารถกรอกขอมูลใหมไดอีกครั้ง ดังรูป 

 

 

- หากแกไขขอมูลถูกตองแลว ใหเลือก “บันทึก”  ระบบฯจะทําการบันทึกการแกไขขอมูลของรถคันนั้น 

หรือเลือก “ลบ”  เพ่ือทําการลบขอมูลรถยนตในแถวนั้นๆผูบันทึกขอมูลทําการบันทึกตามขั้นตอนขางตน จนครบ

ตามจํานวนรถทุกคันในหนวยงาน 
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4.การอัพโหลดขอมูลการใชรถยนตและเช้ือเพลิง 
 

หนวยงานที่ไดดําเนินการเพิ่มขอมลูรถยนตในระบบแลว การบันทึกขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงในไตรมาสตอไปๆ 

สามารถอัพโหลดไฟลขอมูลแทนการบันทึกขอมูลเปนรายคันได โดยคลิกลือก “UPLOAD ขอมูล”  

ข้ันตอนการอัพโหลดขอมูล 

1. คลิกลือก “UPLOAD ขอมูล”  

2. ดาวโหลด Template สําหรบักรอกขอมูลเพ่ือใชในการโหลด 
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3. หนวยงานจะตองกรอกขอมูลลงในไฟล Template ใหครบถวน ประกอบดวย เลขทะเบียนภายใน จํานวน

เชื้อเพลิงที่เติม ระยะทางใชงาน (กม.) และจํานวนวันที่ใชงานจริง 

หมายเหตุ ระบบจะไมทําการกรอกขอมูลใหอัตโนมัติ ในกรณีดังนี้ 

- หากขอมูลที่ Upload มาไมถูกตอง และไมครบถวนในแตละรายการ  

- หากไมมีขอมูลรถยนต หรือไมอยูในสถานะที่สามารถบันทึกขอมูลได 

4. เมื่ออัพโหลดขอมูลใหตรวจสอบความถูกตองขอมูลในแตละคนั โดยหนวยงานจะตองกดปุม "บันทึก" ที่รถแตละ

คันอีกครั้ง 

 

5.การสงขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงเพื่อใหผูบังคับบัญชาทําการอนุมัติ 
 

เมื่อผูบันทึกขอมูลทําการบันทึกขอมูลครบถวนแลว สามารถคลิกเลือกปุม “สงรายงาน”  เพ่ือให 

ผูบังคบับัญชาตั้งแตระดับผูอํานวยการฝายขึ้นไปทําการอนุมัต ิทั้งนี้ เมื่อกดสงรายงานแลว จะไมสามารถปรับปรุงขอมลูได 
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6.การอนุมัติโดยผูบังคับบัญชา 
 

เมื่อผูบันทึกขอมูลทําการสงรายงานแลว ผูบังคบับัญชาของผูบันทึกขอมูลจะไดรับ E-Mail เพ่ือทําการอนุมัติ ดังรูป 

 

ใหผูบังคบับัญชาคลิก “เขาสูระบบฯ เพ่ืออนุมัติ” จากนั้นจะปรากฏหนาตาง ดังรูป 
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ผูบังคบับัญชาสามารถพิจารณาเลือกฟงกชั่น ดังนี้ 

1. คลิกเลือก “ดูรายงานการใชรถยนตและเชื้อเพลิง”  เพ่ือแสดงขอมลูทั้งหมด 

2. คลิกเลือก “อนุมัติ”  เพ่ือสงขอมูลการใชรถยนตและเชื้อเพลิงของหนวยงานใหกับ ฝายบริหารและจัดการ

ทรัพยากร โดยระบบฯ จะแสดงหนาตางเพ่ือใหผูบังคับบัญชายืนยันการอนุมัติรายงานอีกครั้ง ดังรูป 
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ทั้งนี้ เมื่อผูบังคับบัญชาดําเนินการอนุมัติแลวเสร็จ ระบบฯ จะแสดงสรุปรายงานที่ถูกอนุมัติแลว ดังรูป 

 

3. คลิกเลือก “ไมอนุมัติ”  เพ่ือสงขอมูลกลับใหผูบันทึกขอมูลดเนินการแกไข โดยระบบฯ จะแสดง 

หนาตางเพ่ือใหผูบังคับบัญชายืนยันการไมอนุมัติรายงานอีกครั้ง ดังรูป 

 

4. เมื่อผูบังคับบัญชายืนยันการอนุมัติ/ไมอนุมัติ เรียบรอยแลว ระบบฯ จะจัดสง E-mail เพ่ือแจงผลการอนุมัติไปยังผู 

บันทึกขอมูล 
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และสถานการณดาํเนินการจะเปลี่ยนเปน “ดําเนินการเรียบรอย (3/3)” พรอม ลงชื่อผูอนุมัติในรายงาน 



 
 

21 

 

 


