
คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการยานพาหนะ ฝ่ายบริการ 
1. การเข้าใช้งานระบบฯ 

การเข้าสู่ระบบฯ เพ่ือขอใช้บริการยานพาหนะ สามารถอธิบายขั้นตอนเป็นแผนผังได้ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 



- เปิดเว็บบราวเซอร์ ที่มีติดต้ังอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

- พิมพ์ที่อยู่หน้าเว็บเพจ ระบุ URL :   ecar.egat.co.th   และกดปุ่ม Enter เพ่ือเข้าระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- จะพบหน้าแรกของระบบฯ ดังรูป 

 



2. การ Login เข้าระบบฯ 

2.1 คลิกเลือกปุ่ม  ที่มุมขวาด้านบน ดังรูป 

 

 

2.2 ระบุเลขประจ าตัวพนักงาน กฟผ. และรหัสผ่าน โดยใช้รหัสผ่านเดียวกับ e-mail กฟผ. และคลิกที่ปุ่ม 

 ดังรูป 

 
 

 2.3 กรณีกรอกข้อมูล เลขประจ าตัวพนักงาน กฟผ. หรือ รหัสผ่าน ไม่ถูกต้อง ระบบฯ จะแสดงข้อความแจ้ง
เตือน ดังรูป 

 



2.4 กรณีท่ีมีการเข้าสู่ระบบฯ โดยการใช้เลขประจ าตัวพนักงาน กฟผ. พร้อมกัน (การเข้าสู่ระบบฯ ซ้อน) จะมี

ข้อความแจ้งเตือน หากต้องการยืนยันเข้าสู่ระบบ ให้คลิกปุ่ม  (โดยระบบจะท าการลงชื่อออก
ของการเข้าใช้งานก่อนหน้าทันที) หากไม่ต้องการ คลิกปุ่ม “ยกเลิก” ดังรูป 

 
 

2.5 เมื่อเข้าสูร่ะบบฯ เรียบร้อยแล้วจะแสดง ช่ือผู้  log in ดงัรูป 

 
 

3. การขอใช้บริการยานพาหนะ 

 

ผู้ขอใช้บริการ ต้องระบุข้อมูลการขอใช้บริการเบื้องต้น ดังนี้ 

- ระบปุระเภทการขอใช้บริการ แบ่งเป็น 1) รถ พร้อม พขร.   2) ขอใช้แบบขับขีเ่อง (Download แบบฟอร์ม) 

- ระบพุื้นที่ปฏิบัติงาน แบ่งเป็น 1)  กรุงเทพฯ และปริมณฑล   2) ภูมิภาค 

- ระบรุะยะเวลา  แบ่งเป็น 1)  1 วัน   2) มากกว่า 1 วัน 

- ระบวัุนที่เดินทาง : ระบุช่วงวันเดินทาง โดยคลิกเลือกวัน ที่รูปปฏิทิน 



- ระบชุ่วงเวลาเดินทาง : ระบุช่วงเวลาเดินทาง ในวันแรกที่ใช้บริการ 

โดยจ าเป็นต้องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมาย (*) ให้ครบถ้วน จากนั้น คลิกปุ่ม  

4. หน้าต่าง ระบุรายละเอียดการเดินทาง 

 

ผู้ขอใช้บริการ ระบุรายละเอียดการเดินทาง ดังนี้ 

- ระบชุื่อสถานที ่: ระบุชื่อสถานที่ปลายทาง ที่จะเดินทางไปปฏิบัติภารกิจ 

- ระบุพื้นที่ปฏิบัติงาน แบ่งเป็น 1) กรุงเทพฯ และปริมณฑล   2) ภูมิภาค 

- ระบุ จังหวัด/อ าเภอ ของสถานที่ปลายทาง (ระบบฯจะแสดงการประมาณระยะทางไป-กลับ เพื่อช่วยผู้ใช้บริการ
พิจารณาช่วงเวลาการเดินทาง โดยไม่รวมระยะเวลาปฏิบัติงาน ท าให้ พขร. สามารถให้บริการได้อย่างปลอดภัย) 

 ทั้งนี้ สามารถคลิกช่อง  เพ่ือเพ่ิมสถานที่เดินทางได้อย่างครอบคลุมการปฏิบัติงาน 

- ระบุรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

- สามารถแก้ไขระยะเวลาได้ (หากไม่มีการแก้ไข ระบบฯจะแสดงข้อมูลตามที่เลือกใน ข้อ 3) 

- สามารถแก้ไขวันที่เดินทาง (หากไม่มีการแก้ไข ระบบฯจะแสดงข้อมูลตามที่เลือกใน ข้อ 3) 

- สามารถแก้ไขช่วงเวลาเดินทางได้ (หากไม่มีการแก้ไข ระบบฯจะแสดงข้อมูลตามท่ีเลือกใน ข้อ 3) 



 หากต้องการแก้ไขข้อมูลก่อนหน้า คลิกปุ่ม  / หากระบุรายละเอียดการเดินทางเรียบร้อย 

คลิกปุ่ม  

 

 หากระบุข้อมูลที่จ าเป็นไม่ครบถ้วน  ระบบฯจะแสดงข้อมูลเตือนในหัวข้อที่ยังไม่ได้ใส่ข้อมูล ดังรูป 

 

 ผู้ใช้บริการต้องใส่ข้อมูลให้ครบถ้วนในช่องที่มีเครื่องหมาย (*)  

 

5. หน้าต่าง ระบุรายละเอียดการใช้งาน 

 

 

 

- ระบุ เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก เพ่ือประโยชน์ในการติดต่อกลับ ทั้งเบอร์ที่ท างาน และเบอร์มือถือ 

 



 
 

- ระบุประเภทรถที่ขอใช้ มี 6 ประเภท : 1) รถเก๋ง 2) รถตู้ 3) รถกระบะ 4 ประตู 

  4) รถกระบะ 5) รถตู้ VIP 6) รถบัสโดยสาร  

 ทั้งนี้ สามารถเลือกประเภทรถที่ต้องการได้มากกว่า 1 ประเภทในคราวเดียว  แต่ทั้งนี้ หากในช่วงเวลาที่
เลือกไม่มีรถบางประเภทคงเหลือในระบบฯ จะไม่สามารถเลือกรถประเภทนั้นๆได้  โดยผู้ขอใช้บริการสามารถ
พิจารณาเลือกวันเดินทางวันอื่นแทน 

 กรณีไม่มีรถบางประเภทในช่วงเวลาที่ขอใช้บริการ ผู้ขอใช้บริการจะไม่สามารถเลือกประเภทรถนั้นได้ ผู้ขอ
ใช้บริการสามารถพิจารณาเลือกวันเดินทางวันอื่นแทน ดังรูป 
 

 

  



 

- ระบุเวลานัดหมาย 

- ระบุสถานที่นัดหมาย แบ่งเป็น 1) ด้านหน้า Lobby อาคารส านักผู้ว่าการ 

  2) ด้านหน้าอาคาร ท.101 

  3) อ่ืนๆ 

 กรณีเลือก “อ่ืนๆ” ระบบจะแสดงกล่องข้อความให้ระบุ รายละเอียดสถานที่นัดหมาย โดยสามารถแนบไฟล์
รูปภาพแผนที่ได้ 

 

 
 

- กรณีมีการขอใช้บริการ รถตู้ VIP : ต้องระบุผู้เดินทางตั้งแต่ ระดับผู้ช่วยผู้ว่าการ ขึ้นไป อย่างน้อยจ านวน 1 ท่าน 

 โดย คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่าง ดังรูป 

 

 

 เลือกค้นหา ผู้บริหารตั้งแต่ระดับผู้ช่วยผู้ว่าการ โดยเลือกจากการระบุ รหัสพนักงาน หรือ ชื่อ-สกุล อย่างใด

อย่างหนึ่ง คลิกปุ่ม  จากนั้น เลือกผู้บริหาร โดยคลิก  



 

 

- ระบุข้อมูลผู้ควบคุมรถ : สามารถก าหนดผู้ควบคุมรถทั้งหมด หรือก าหนดผู้ควบคุมแต่ละคันได ้โดย คลิกปุ่ม  

 จะปรากฏหน้าต่าง ดังรูป 

 

 
  

 ก าหนดผู้ควบคุมรถ โดยเลือกค้นหา ผู้ปฏิบัติงาน กฟผ. โดยเลือกจากการระบุ รหัสพนักงาน หรือ ชื่อ-สกุล 

อย่างใดอย่างหนึ่ง คลิกปุ่ม  จากนั้น เลือกผู้บริหาร โดยคลิก  หรือระบุข้อมูลผู้ควบคุมรถที่เป็น 
บุคคลภายนอก 

 

 



 

 
 

- ระบุ Cost Center ที่ต้องการคิดค่าใช้จ่าย Transfer โดยระบบฯจะแสดงค่า default Cost Center อ้างอิงจาก
เลขรหัสพนักงานของผู้ขอใช้บริการ 

- ระบุประเภทอ้างอิงทางบัญช ีและ เลขท่ีการอ้างอิง แบ่งเป็น 

 1) ไม่ระบุประเภทอ้างอิงทางบัญชี : ใช้ส าหรับการคิดค่าใช้จ่าย Transfer ไปยัง Cost Center ปกต ิ

 2) รหัสโครงการ (WBS) : ระบุเลขที่รหัสโครงการ (17 Digits) จะแสดงเฉพาะ Cost Center ที่สามารถระบุ 
WBS ได ้

 3) ใบสั่งซ่อม (PM) : ระบุเลขที่ใบสั่งซ่อม  (9 – 12 Digits) 

 4) ใบส่งงานภายใน (IO) : ระบุเลขที่ใบส่งงานภายใน (12 Digits) 

 5) ใบสั่งขาย (SD) : ระบุเลขที่ใบสั่งขาย  (16 Digits) 

 6) Network : ระบุเลขที ่Network (12 Digits) 

 

- เอกสารอ้างอิง : 

 ผู้ใช้บริการสามารถคลิกเพ่ือดูข้อมูลการเดินทางในรูปแบบอ่ืนได้ เพ่ือความสะดวกแก่ผู้ใช้บริการ และช่วย
ลดต้นทุนค่าใช้จ่ายเดินทางให้ กฟผ. 

 

- ค่าประมาณการน้ ามัน : 

 เป็นตัวเลขประมาณการค่าน้ ามัน เพ่ือประกอบการตัดสินใจยืมเงินทดรองค่าเชื้อเพลิง   ทั้งนี้ เป็นการ
ประมาณค่าน้ ามันเฉพาะการเดินทางเที่ยว ไป-กลับ ยังไม่รวมการเดินทางระหว่างปฏิบัติภารกิจ 

 

- ค่า Transfer Cost : 

 เป็นค่าใช้บริการยานพาหนะแบบปันส่วนไปยังหน่วยงานตาม Cost Center ที่ผู้ขอใช้บริการเลือก สามารถ
คลิก  เพ่ือแสดงรายละเอียดได้ 

  



 ทั้งนี้ หากระบุเลขที่ประเภทอ้างอิงทางบัญชีไม่ถูกต้อง หรือไม่สอดคล้องกับ Cost Center ระบบจะแสดง
ข้อความ ดังรูป 

 

 ผู้ใช้บริการสามารถโทรสอบถามข้อมูลประเภทอ้างอิงทางบัญชีได้ จากหน่วยงานบัญชีตามสายรองของ
ผู้ใช้บริการ 

 

 

 

- เลือกผู้อนุมัติ : ระบบฯจะแสดงชื่อผู้บังคับบัญชาที่มีสิทธิ์อนุมัติตามหมายเลข Cost Center ดังนี้ 

1) การขอใช้บริการในเขต กทม. และปริมณฑล ต้องให้ผู้บังคับบัญชาตั้งแต่ระดับหัวหน้ากองขึ้นไป 
เป็นผู้อนุมัติ 

2) การขอใช้บริการในเขตภูมิภาค ต้องให้ผู้บังคับบัญชาตั้งแต่ระดับผู้อ านวยการฝ่ายขึ้นไป เป็น
ผู้อนุมัติ 

- เลือกส่งส าเนา E-mail ให้บุคคลที่เกี่ยวข้องได้ และสามารถเพ่ิมการส่งส าเนา E-mail ได ้

 

 หากต้องการแก้ไขข้อมูลก่อนหน้า คลิกปุ่ม  / หากระบุรายละเอียดการใช้งานเรียบร้อย 
คลิกปุ่ม  



 หากการขอใช้บริการแล้วเสร็จ ระบบฯ จะแสดงข้อมูลการบันทึกแล้วเสร็จ (ดังรูป) พร้อมส่ง  E-mail ให้
ผู้อนุมัติตามที่ผู้ใช้บริการเลือก ด าเนินการอนุมัติภายในวันและเวลาที่ก าหนด หากเลยก าหนดอนุมัติ ระบบฯจะท าการ
ลบข้อมูลการขอใช้บริการนั้นๆ โดยอัตโนมัติ 

 
  

ผู้ใช้บริการสามารถเรียกดูข้อมูลการขอใช้บริการย้อนหลังได้โดยคลิกปุ่ม  ดังรูป 

 

 

  

 จากนั้น เลือก “เลขที่ใบค าขอ” ที่ต้องการดูข้อมูล หรือ “ข้อมูลการขอใช้บริการ ทั้งหมดของฉัน” 

 

 

 

 



 แสดงข้อมูลการขอใช้บริการ พร้อมแสดงสถานะปัจจุบันของใบค าขอ โดยดูจากหัวข้อ “ข้อมูลการจัดรถ” 
และ “ประวัติการท ารายการ” ดังรูป 

 

 



6. การอนุมัติโดยผู้บังคับบัญชา 

- ผู้อนุมัติได้รับ E-mail  

 

 

- เปิด E-mail 

 

 

 

 

 

 



- คลิก  จะพบหน้าต่างการอนุมัติ ดังรูป 

 
  

 – หากคลิก “อนุมัติ” จะมีหน้าต่างยืนยัน ดังรูป 

 

  จากนั้น คลิก “ตกลง” ระบบฯ จะส่งข้อมูลการขอใช้บริการไปให้เจ้าหน้าที่จัดรถทันที 

 – หากคลิก “ไม่อนุมัติ” จะมีหน้าต่างให้ระบุเหตุผล ดังรูป 

 

 จากนั้น คลิก “ตกลง” ระบบฯ จะส่ง E-mail แจ้งกลับไปยังผู้ขอใช้บริการ และยกเลิกการขอใช้บริการนั้น 

 

  


